Instituto Preuniversitario t
Escuela de Comercio Libertador General San Martin SIGECA
sigeca@eclgsm.unsj.edu.ar

ANEXO: Ver Clase SIGECA

1) Desde el Escritorio del SIGECA acceder al botén
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Aqui podra visualizar el siguiente Menu (correspondiente al Curso y Division seleccionados):

r g s

Alumnos Email de los Alumnos 1° Cuatrimestre 27 Cuatrimestre Tareas

e ElSubmenu ... lepermite visualizar la lista de alumnos, con sus direcciones de
correo, sus Ultimos accesos al sistema y la posibilidad de enviar un mensaje. Ademas
podrd obtener un listado de los alumnos en formato PDF para descargar e imprimir

(préximamente i ser descargado también en formato Excel).
-Ademés podra obtener un Listado de Alumnos desde el botén en la pantalla de

Escritorio (Ver item 1)
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e ElSubmenl - .iscio-aumo: | le permite visualizar un listado de direcciones de correo
electrdnico de los alumnos, que se pueden copiar y pegar en caso de necesitar. Por ej.

».

&
e ElSubmend .- | le permite: (Lo mismo se aplica parael ” )

- Cargar las Notas (Ver Instructivo 3 de Carga de Notas e Impresion de Planillas
SIGECA)

- Modificar Notas (Ver Instructivo 3 de Carga de Notas e Impresion de Planillas
SIGECA)

- Descargar e Imprimir la Planilla de Notas Cuatrimestrales (Ver Instructivo 3 de Carga
de Notas e Impresion de Planillas SIGECA)

- Observar el Estado del alumno de acuerdo al Promedio que se va generando con
cada nota cargada

Notas cargadas 1° Cuatrimestre

# Sexo  Apellido y Nombre Ingresar Nota Nueva 1° Cuatrimestre ¥ N1 N2 N3 N4 NS PROM

BELLORIN LAGUNA, CHRISTOPHER ALEJANDRO 6 6,000

e ElSubmenu ... lohabilita paraincorporar alguna actividad para todo el curso
gue quedara en el sistema y de la que se podra realizar un seguimiento.
Al pinchar en Nueva tarea, se despliega el siguiente esquema de trabajo.
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# |ni Cargar Nueva Tarea
CAROLINA B
TECNOLOGIA
Segundo afio 1 - Secundario

Tipo de Tarea Seleccione una opcién

Descrioién GRCEG g || e N M= Q|5 | B FuenteH

B I S|L||i= = £ | 99 || Estio - || Formate - || 2

body p

No tiene fecha limite
b Si v
- Si v

Al seleccionar una opcidon podra elegir entre enviar una Tarea Simple o con Archivos
Adjuntos. Solo en este segundo caso podra adjuntar tantos archivos como desee. /

‘ Seleccione una opcién

Seleccione una opcién

Tarea Simple
Tarea Con Adjuntos

[ |lee =

Con Adjuntos

Adjuntar archivos Seleccionar archivo | Nir

B G %= o m[@ms o5][B e

B I S I, = := 4 99 | Estio - || Formao || ?

*Para hacerlo con mds de un elemento deberd pinchar en Seleccionar archivo tantas

veces como archivos necesite incorporar.
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Luego deberad ingresar lo solicitado como:

area Con Adjuntos

Seleccionar arehivo | becasipg

Adjuntar archivos

Aviso!

El Archivo ha sido subido correctamente. Puede sgregar atro archivo si lo quiere

Archivos adjuntados:

( BECAS B ABOVE BARA TL
DEEEMPING ACADEMICD.

-Tema/Asunto: Podra redactar un
titulo para la Clase

B & @ - H-||= = M| EEE Q2| Brenermw

B IS L= - lp s ][ -|[2) -Descripcion: Podrd redactar e

incorporar links, que al alumno le
permitird acceder directamente al
sitio direccionado.

Estimades Alumnos les eavio =l sisuients archivo que deberan leer & interpratar

-Fecha Limite de presentacidn: En
caso de colocar un limite quitar el
tilde y colocar la fecha

body p

No tiene fecha limite

-Respuesta de la Tarea por parte
si v del alumno: Esta especificacion
dard lugar a que el alumno pueda
o no responder

-Detalle de adjunto por parte del
alumno: Esta opcidn le permitirad

o no adjuntar un archivo al
Y finalmente Guardar alumno

La vista de |la Tarea guardada serad la siguiente y podra: Dar de baja a la tarea

Mis tareas (1)

Fecha iPermite ;Permite
creacion Tema/Asunto Archivos Fecha limite respuesta? = adjunto? Estado Acciones

022 | HOla No tiene 0 respuestas

Modificar tarea mprimir planilla de notas y devoluciones

Ver respuestas de los alumnos y hacer devoluciones

En este apartado especialmente podra colocar una Nota por la tarea realizada (Ver imagen a continuacion),
la que al ser guardada, se transferird directamente a la Planilla de Notas Cuatrimestrales, constando como
una calificacién definitiva para la Libreta del alumno. La misma se alojard en el casillero de N1, N2, etc que
se encuentre vacio correspondientemente.
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Se Guarda la Nota
Envia un Mensaje al alumno
- Ademas podra acceder a la Tarea desde el botdn en la pantalla de Escritorio

(Ver item 1)

e En el Submenu accedera al panel de Mensajeria, a través del que podra:

viensajes

[ ] (] o
Chat de la Clase Mensaje Grupal Mensajes recibidos Mensajes enviados Bandeja de mensajes

]

- Enviar a toda la Clase Chat o Mensaje
- Ver los Mensajes Recibidos, Enviados y la Bandeja de Mensajes completa

- Ademas podra acceder a los Mensajes desde el botdn en la pantalla de
Escritorio (Ver item 1) y desde el Menu Herramientas
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