
Instituto Preuniversitario 
Escuela de Comercio Libertador General San Martín 

sigeca@eclgsm.unsj.edu.ar 

Carga de Notas e Impresión de Planillas SIGECA  

1) Al ingresar al sistema verá el Escritorio del SIGECA con sus cursos 

 

 

2) Con el botón                         podrá acceder al siguiente Menú (correspondiente al Curso y 

División seleccionados): 

 

 

3) Acceder al Submenú                    (Lo mismo se aplica para el                         ) y Cargar 

las Calificaciones: 
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Para ello deberá ingresar la Nota con el teclado numérico: 

- En caso de ser una Nota entera no se deben colocar los decimales (…6, 7, 8, 9 …) 

- Si hay decimales se colocan con el punto del teclado numérico (7.75) 

- Si el segundo decimal es cero no es necesario escribirlo (7.7) 

Una vez completadas todas la Notas, hacia el final de la página, se debe seleccionar el Tipo 

de Evaluación y la Fecha de la misma, para finalmente Guardar Notas.  

 

Aquí las Notas se ubicarán automáticamente en el cuadro correspondiente a N1, N2, etc, el 

primero que se encuentre vacío. 

 

➔ En caso de necesitar cambiar una Nota, sólo se debe pinchar en el cuadro de edición 

debajo del número y se despliega la siguiente opción: 

 

     

4) Impresión de Planilla: En cualquier momento podrá seleccionar Planilla Cuatrimestral y 

se descarga un PDF con el siguiente formato: 
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IMPORTANTE: 

La planilla que debe ser entregada al Preceptor sólo puede ser descargada (de la misma 

forma que se explicó arriba) después de la fecha de CIERRE del Sistema. La misma posee un 

código de barra que la autentifica. 
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